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 TAHUN AKADEMIK: 2023/2024 - GENAP 

PROGRAM STUDI: STr / PENGELOLAAN PERHOTELAN / REGULER 

 

Mata Kuliah : 18D2A030T - Akuntansi Hotel (T)  Hari : SELASA 

SKS : 1  Jam : 13:00 - 17:00 

Kelas : E2  Ruang : CPA2 

Dosen : Ir. ANITA SWANTARI, MM  NIDN : 0308116202 
 

PERTEMUAN 

KE 

 
S A P 

 
MATERI YANG DIBERIKAN 

KETERANGAN 

KHUSUS 

MAHASISWA 

TANDA TANGAN / TANGGAL  
CATATAN KA. 
PRODI 

DOSEN 
KETUA 

KELAS 

KA. 

PRODI 

1 Hospitality Accounting in Action and Accounting 

Principles 

Tata Tertib Akademik, Rencana Pembelajaran 

Semester, Kontrak Perkuliahan, BAP, Definisi 

Akuntansi, Definisi Hotel, Departemen Akuntansi Di 

Hotel 

HADIR: 13 

ALPA: - 

IJIN: 1 

SAKIT: - 

LAIN2: 1 

JML: 15 

 
 
 

 
Anita S 

 
 
 

 
 
Ratu 

Amanda 

 
 

 
 

ROBIATUL 
ADAWIYAH, M.Par 

 

 

2 The Recording Proses Tugas dan Tanggung Jawab Waiter dan Cashier, 

Definisi Talking Order, Jenis Pembayaran 

HADIR: 15 

ALPA: - 

IJIN: - 

SAKIT: - 

LAIN2: - 

JML: 15 

 
 
 
 

 
Anita S 

 
 
 

 
 
Ratu 

Amanda 

 
 
 
 

ROBIATUL 
ADAWIYAH, M.Par 

 

 

3 Adjusting The Accounts Definisi Proses Akuntansi, Laporan Keuangan HADIR: 15 

ALPA: - 

IJIN: - 

SAKIT: - 

LAIN2: - 

JML: 15 

 

 
 
Anita S 

 
 
 

 
Ratu 
Amanda 

 
 
 

 
ROBIATUL 

ADAWIYAH, M.Par 

 

 

4 Flow Chart Akuntansi Definisi Splitting Bill, Transfer To, Transfer From, 

Daily Report, Remittance of Fund 

HADIR: 15 

ALPA: - 

IJIN: - 

SAKIT: - 

LAIN2: - 

JML: 15 

 

 
 
 

Anita S 

 

 
Ratu 
Amanda 
 
 

 
 

 
 

ROBIATUL 
ADAWIYAH, M.Par 
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Mata Kuliah : 18D2A030T - Akuntansi Hotel (T)  Hari : SELASA 

SKS : 1  Jam : 13:00 - 17:00 

Kelas : E2  Ruang : CPA2 

Dosen : Ir. ANITA SWANTARI, MM  NIDN : 0308116202 
 

PERTEMUAN 

KE 

 
S A P 

 
MATERI YANG DIBERIKAN 

KETERANGAN 

KHUSUS 

MAHASISWA 

TANDA TANGAN / TANGGAL  
CATATAN KA. 
PRODI 

DOSEN 
KETUA 

KELAS 

KA. 

PRODI 

5 Cash, Credit Card, City Ledger Definisi Pengurangan dan Penambahan Menu, 

Definisi "Cancel Item", Void 

HADIR: 15 

ALPA: - 

IJIN: - 

SAKIT: - 

LAIN2: - 

JML: 15 

 
 
 
 

 
Anita S 

 
 

 
 
Ratu 
Amanda 

 
 
 

 
ROBIATUL 

ADAWIYAH, M.Par 

 

 

6 Pembayaran di F&B cashier Latihan Kasus dan Penyelesaiannya HADIR: 13 

ALPA: - 

IJIN: 2 

SAKIT: - 

LAIN2: - 

JML: 15 

 

 
 

 
Anita S 

 

 

 
 
Ratu 
Amanda 

 

 
 

 
ROBIATUL 

ADAWIYAH, M.Par 

 

 

7 UJIAN TENGAH SEMESTER (UTS) Cashier Food & Beverage HADIR: 14 

ALPA: - 

IJIN: - 

SAKIT: - 

LAIN2: 1 

JML: 15 

 
 

 
 
Anita S 

 
 

 
 
Ratu 
Amanda 

 
 
 

 
ROBIATUL 

ADAWIYAH, M.Par 
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PERTEMUAN 

KE 

 
S A P 

 
MATERI YANG DIBERIKAN 

KETERANGAN 

KHUSUS 

MAHASISWA 

TANDA TANGAN / TANGGAL  
CATATAN KA. 
PRODI 

DOSEN 
KETUA 

KELAS 

KA. 

PRODI 

8 Front Office Cashier Definisi: FO, FO Cashier, Guest Card, Reception, 

Arrival List, Jenis PembayaranC/I, C/O 

HADIR: 14 

ALPA: - 

IJIN: - 

SAKIT: - 

LAIN2: 1 

JML: 15 

  
 

 
 
Ratu 
Amanda 

 
 
 

 
ROBIATUL 

ADAWIYAH, M.Par 

 

 

9 Guest Card Definisi: Deposite, Refund Deposite, C/O dan syarat 

C/O 

HADIR: 13 

ALPA: 1 

IJIN: - 

SAKIT: - 

LAIN2: 1 

JML: 15 

 

 

 
 
 

Anita S 

 

 
 

 
Ratu 
Amanda 

 

 
 

 
ROBIATUL 

ADAWIYAH, M.Par 

 

 

10 Reservasi Definisi: Billing, Syarat C/O, Macam Pembayaran, 

Paid Out 

HADIR: 14 

ALPA: - 

IJIN: - 

SAKIT: - 

LAIN2: 1 

JML: 15 

 
 

 
 
 
Anita S 

 

 
Ratu 
Amanda 

 
 
 

 
ROBIATUL 

ADAWIYAH, M.Par 

 

 

11 Arrival, In-House, Departure Definisi dan Fungsi Front Office Cashier Cash Sheet HADIR: 14 

ALPA: - 

IJIN: - 

SAKIT: - 

LAIN2: 1 

JML: 15 

 
 

 
 
Anita S 

 
 

 
Ratu 

Amanda 

 
 
 

 
ROBIATUL 

ADAWIYAH, M.Par 
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Dosen : Ir. ANITA SWANTARI, MM  NIDN : 0308116202 
 

PERTEMUAN 

KE 

 
S A P 

 
MATERI YANG DIBERIKAN 

KETERANGAN 

KHUSUS 

MAHASISWA 

TANDA TANGAN / TANGGAL  
CATATAN KA. 
PRODI 

DOSEN 
KETUA 

KELAS 

KA. 

PRODI 

12 Transaksi, dan Pembayaran Review pertemuan 9 sd 12, latihan kasus dan 

penyelesaiannya 

HADIR: 14 

ALPA: - 

IJIN: - 

SAKIT: - 

LAIN2: 1 

JML: 15 

 
 

 
 
 
Anita S 

 
 

 
 
Ratu 
Amanda 

 
 
 
 
 

ROBIATUL 
ADAWIYAH, M.Par 

 

 

13 Front Office Cashier Cash Sheet Penyelesaian Kasus kedalam Front Office Cashier 
Cash Sheet 

HADIR: 14 

ALPA: - 

IJIN: - 

SAKIT: - 

LAIN2: 1 

JML: 15 

 
 

 

 
Anita S 

 
 

 

 
Ratu 
Amanda 

 
 

 
 

ROBIATUL 
ADAWIYAH, M.Par 

 

 

14 UJIAN AKHIR SEMESTER (UAS) Front Office Cashier HADIR: - 

ALPA: - 

IJIN: - 

SAKIT: - 

LAIN2: 15 

JML: 15 

 

 

 
Anita S 

 
 

 
Ratu 

Amanda 

 
 
 

 
ROBIATUL 

ADAWIYAH, M.Par 

 

 

 


